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INSTITUT DES CARRIERES JUDICIAIRES -

C 1 dipléome 1 métier )

&> X PRESENTATION DU BTS ASSISTANT JURIDIQUE

Présentation générale

Ce nouveau BTS ASSISTANT JURIDIQUE, élaboré selon I'approche par les compétences
(APC) en 2023, est une formation complete axée a la fois sur la gestion administrative, le
management de la qualité et les sciences juridiques. L'Institut des Carriéeres Judiciaires
(IC)) propose, a travers ce nouveau BTS révisé, une formation transversale et pluridisci-
plinaire, recherchée par les employeurs, permettant ainsi a I'assistant juridique d'inté-
grer toutes les sociétés et tous les services administratifs ou juridiques.

Le BTS Assistant juridique est ouvert a tous les bacheliers, quelle que soit leur série.
C'est un dipldome national d'état de niveau bac+2. Il est délivré par le Ministére de I'Ensei-
gnement Technique et de la Formation Professionnelle a I'issue d'un examen en fin de
formation.
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Objectifs de la formation

L'assistant juridique est chargé d'assister le professionnel du droit aussi bien dans la
gestion de ses dossiers en cours que dans la gestion et le fonctionnement général et
administratif de I'entreprise, sans oublier la gestion de la clientele.

La formation étant transversale, |'assistant juridique pourra aisément s'insérer dans
toute entreprise. En effet, chaque directeur général, responsable de direction, respon-
sable de service ou cadre supérieur est secondé par un assistant. Le diplémé doté d'une
double compétence juridique et administrative, a nécessairement un atout démarquant
et un avantage majeur lors de I'entretien d'embauche et du recrutement.

Les auxiliaires de justice tels que les avocats, huissiers de justice, greffiers, conseils juri-
diques, notaires, qu'ils soient au Sénégal ou dans la sous-région, ont besoin d'assistants
formés et polyvalents pour assurer la gestion quotidienne de leur service.
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> A Compétences spécifiques acquises a l'issue de la formation

> GEND

=YX Approche pédagogique

>

Volume horaire.

En plus des compétences générales telles que la communication, l'informatique, le
management de la qualité, la comptabilité, les notions de droit civil et de droit processuel

Ce BTS ASSISTANT JURIDIQUE dote le futur diplémé d'Etat du professionnalisme lié & ses
prérogatives

* Gérer les relations clients de son supérieur

* Préparer les dossiers administratifs

* Préparer les dossiers des clients
* Gérer les procédures contentieuses.

Profil souhaité

Ce BTS est ouvert a tous les bacheliers titulaires d'un baccalauréat général ou technique.

Pour assurer une meilleure qualité d'enseignement, I'effectif est limité a 25 éléves maxi-
mum par promotion. La formation s'effectue en prise directe avec les entreprises juri-
digues comme non juridiques. Des semaines de stages réparties sur les 2 années
d'études et donnant lieu a un rapport de stage.

Les enseignements dispensés sont les suivants :
- Droit général - Droit processuel - Comptabilité - Management de la qualité - Secrétariat
- Culture générale, expression écrite et orale - Informatique - Langue vivante étrangeére

Le corps enseignant est composé de juristes praticiens du droit et de professionnels du
métier.

» Cours magistraux et travaux dirigés * Modules en milieu professionnel
* Projets tutorés et études de cas « 1 stage en entreprise de 04 semaines.

e 1 er année : 850 heures
e 2eme année : 604 heures

Déhouchés tres variés

* Assistant juridique en cabinet d'avocats

* Assistant juridique en étude notariale

* Assistant juridique en étude d'huissiers de justice.
* Assistant juridique de juriste conseil

« Gestionnaire contentieux en entreprise

« Secrétaire général d'administration.

* Assistant parajudiciaire en administration




> Comment s'inscrire ?

» Se rendre physiquement a I'lPJI pour déposer votre dossier complet
- Adresse : Mermoz pyrotechnie n°31 Rue El Hadj NIASS Mermoz ( Rond-Point STELE
MERMOZ )

- 00221 338259271 -00221771949535
e Pour les étudiants hors du Sénégal, envoyer le dossier par email a ladresse suivante :

Le dossier peut également étre déposé en ligne sur le site :

- www.ipji-senegal.com/inscriptions.

 L'institut procedera a I'étude du dossier de candidature
(Un maximum de 25 candidats seront retenus.)

> X Pieces a fournir

» Copie légalisée de la carte d'identité ou du passeport
» Extrait d'acte de naissance

« Casier judiciaire

» Copie du baccalauréat ou attestation provisoire

* 4 photos d'identité

» Paiement de frais d'inscription

> A Nos bourses d’études et financements

Nous disposons de différentes bourses et financements :
* Bourses entieres e« Bourses d'excellence e« Bourses sociales (Selon les conditions).

> X Poursuite d’études

Il s'agira d'intégrer 'une de nos licences (L3) option :

@) Droit Notarial

> Droit Immobilier

W) Carriere Judiciaire

A terme poursuivre vers le Master 1 et Master 2 proposé a I'lPJI.

Points forts de ce BTS :

* Dipléme national reconnu au niveau local et international.

* Formation professionnalisante de 2 ans : 1 DIPLOME 1 METIER.

» Poursuite des études en licence 3 : 3 années d’'études = 2 diplomes : (le BTS et la licence)
* Nombreux débouchés

Bon taux d'insertion professionnelle

IPJI . SE FORMER POUR SERVIR




